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Erstellung einer Ubersicht der bereits geschulten Mitarbeiter

1. Rufen Sie den Kurs auf und melden sich mit Ihren Zugangsdaten an.

2. Gehen Sie in den Bereich ,,Abschluss®.

©] @) evencoues 0]
Q

# Home @8 Meine Kurse Online-Formular-Center DSGVO Disclaimer UIMC-Gruppe £= Blocke verbergen 2

A > Meine Kurse > DRAFT Template DE 2019

Sie haben die animierte Navigation in Ihrem Konto deaktiviert (reaktivieren)

So einfach kann Schulung sein:

Liste der bestatigten Schulungen
Nachfolgend finden Sie verschiedene Kacheln. Bitte arbeiten Sie diese Schritt fir Schritt durch (von 1 bis 8). [restriktiver Zugriff]
AnschlieBend fiihren Sie bitte noch einen kleinen Test durch und bestatigen danach, dass Sie die Schulung B
abgeschlossen haben. ‘_:_‘ Navigation B

v Startseite

@ Dashboard
[1] (2] (3]
~ DRAFT Template DE 2019 v

3. In dieser Ubersicht konnen Sie die Mitarbeiter erkennen, die bereits bestiti gt haben.

= Blocke anzeigen ¥

A Home MeineKurse  Online-Formular-Center ~ DSGVO  Disclaimer  UIMC-Gruppe =

Alle Teilnehmer/innen: 2/5

Vorname ale A B C D EF G H I JKLMNOGPO QRS SHEIUV WXVYZ

Nachname WN™l A 8 c D e F G H | J KL M NOPGQRSTUVWXY Z

Kriteriengruppe Aktivititen Kurs

Methode zur Zusammenfassung Alle Alle
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Kriterien k] 2
Vorname INachname E-Mail-Adresse 2] =
Trainer Hoffmann der-datenschutzbeauftragte@uimc.de ~
Tim Hoffmann thoffmann@uimc.de

Download als Tabelle (.csv, utf-8)

Download als Tabelle (.csv)
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4. Sie haben die Moglichkeit, eine Liste der Mitarbeiter z. B. in Excel herunterzuladen. Hierzu

wihlen Sie ,,Alle auswihlen®.

= Blocke anzeigen

# Home @B Meinekurse  OnlineFormular-Center ~ DSGVO  Disclaimer  UIMC-Gruppe

Alle Teilnehmer/innen: 2/5

VDmamEAHeAB(DEFGH\JKLMNOPQRSuVWXYZ

Nachname [ » s < o € £ o w1 K L w w0 plaRs T ulviw K Y2

Kriteriengruppe

Methode zur Zusammenfassung

Kriterien
Vorname / Nachname EMail Adresse
Trainer Hoffmann der-datenschutzbeauftragte@uimc.de

Tim Hoffmann

n@uimc.de

Download als Tabelle (.csv, utf-8)

Download als Tabelle (.csv)

A

5. Danach 6ffnet sich ein Fenster zum Download.

Offnen von EU-Demo.de Bestatigung der Umsetzung.xsx

Sie mochten folgende Datei 6ffnen:

EU-Demo.de Bestitigung der Umsetzung.xlsx

Vom Typ: Microsoft Excel Worksheet (7,0 KB)
Von: https://www.uimc.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

Microsoft Excel (Standard)

() Datei speichern

[]Ear Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

Abbrechen

x

Bestitigung der Umsetzung

Alle

Kurs

Kurs abschlieBen

9
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Neustart der Schulung

Wenn Sie beispielsweise eine erneute Schulung der Mitarbeiter starten wollen (beispielsweise
zur Auffrischung nach zwei Jahren), dann gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Bitte gehen Sie auf ,,Bestitigung der Schulung*

A Home MeineKurse  Online-Formular-Center ~ DSGVO  Disclaimer  UIMC-Gruppe T= Blcke anzeigen

(‘7 Bestatigung der Schulung <> 4a

Um einen Uberblick der geschulten Mitarbeiter zu erhalten, bitten wir Sie, die vollstandige Bearbeitung dieses Kurses zu bestétigen. Bitte beachten Sie, dass

Sie zunachst den Selbsttest erfolgreich bearbeitet haben missen.
J Bestéatigung der vollstandigen
Bearbeitung des Kurses
2. Waihlen den Bereich mit den bereits abgegebenen Antworten aus:

# Home BB Meinekurse  OnlineFormularCenter ~ DSGVO  Disclaimer  UIMCGruppe T= Blcke anzeigen

Bestatigung der Umsetzung

1 Antworten zeigen

Nachweis der erfolgten Selbstschulung

Innerhalb der Selbstschulung wurde ich u. a. tiber folgende Inhalte informiert:
»  Grundlagen des Datenschutzes
Prinzipien und Grundsatze bei der Bearbeitung personenbezogener Daten
(eigene) Verantwortung fiir den Datenschutz: Datengeheimnis
er isen im Umgang mit p Daten und IT-
Melde- und Informationspflichten gegeniiber dem betrieblichen Datenschutzbeauftragten
Rechte der Betroffenen

3. Bei ,,Aktion auswihlen... wihlen Sie bitte ,,J6schen‘ aus
(bitte beachten Sie: FEine weitere Bestidtigung dieser Aktion ist nicht erforderlich; sobald

Sie ,,l6schen* ausgewdhlt haben, wird die Aktion ausgefiihrt. Dies ist nicht korrigierbar!)

Bestatigung der Umsetzung
Stimmabgaben

Abstimmoptionen Hiermit bestatige ich obige Erklarung.
Anzahl der Antworten 2
Teilnehmer/innen mit dieser Auswahl De Tim Hoffmann

D. Demo Account

Alle auswahlen / Nichts auswahlen
Mit Auswahl

Aktion auswahlen...

I Loschen
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